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Муниципальное образовательное 

учреждение дополнительного 

профессионального образования «Центр 

развития образования города Саянска» 

(МОУ ДПО ЦРО) 

 

  

 

Порядок и основание перевода, отчисления и восстановления обучающихся 

по дополнительным общеразвивающим программам 

 

1. Общие положения 

1.1 Порядок и основание перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся муниципального образовательного учреждения 

дополнительного профессионального образования «Центр развития 

образования города Саянска» (далее – Правила) разработаны в целях создания 

условий, обеспечивающих соблюдение прав детей на получение 

дополнительного образования, координации деятельности Учреждения по 

переводу, отчислению и восстановлению обучающихся в соответствии с: 

1.1.1 Федеральным законом от 29.12.2012 №273 «Об образовании в 

Российской Федерации» (ст. 60, 61, 62 гл.6); 

1.1.2 Федеральным законом Российской Федерации от 24.07.1998 №124-ФЗ 

«Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 

1.1.3 Приказом Министерства просвещения российской федерации от 9 

ноября 2018 г. №196 «Об утверждении порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам» (в ред. Приказов Минпросвещения РФ от 05.09.2019 №470, от 

30.09.2020 №533); 

1.1.4 Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 149-ФЗ 

«Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (в 

ред. Федеральных законов от 27.07.2010 № 227-ФЗ, от 09.03.2021 № 39-ФЗ, от 

09.03.2021 №43-ФЗ); 

1.1.5 Постановлением главного санитарного врача от 4 июля 2014 года №41 

«Об утверждении СанПиН 2.4.4.3172-14 Санитарно-эпидемиологическими 

требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы 

образовательных организаций дополнительного образования детей СанПиН 

2.4.4.3172-14» с изменениями на 27 октября 2020 года ; 

1.1.6 Уставом муниципального образовательного учреждения 

дополнительного профессионального образования «Центр развития 

образования города Саянска». 

1.2. Настоящий Порядок регулирует основания перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся муниципального образовательного учреждения 

дополнительного профессионального образования «Центр развития 

образования города Саянска» (далее - Учреждение). 

1.3. Учреждение осуществляет в установленном законодательством 

Российской Федерации порядке следующий вид дополнительной 
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общеобразовательной деятельности - реализация дополнительных 

общеразвивающих программ. 

2. Порядок перевода обучающихся 

2.1 Обучающиеся, освоившие в полном объеме дополнительные 

общеразвивающие программы, переводятся на следующий год обучения на 

основании итогов промежуточной аттестации. Перевод обучающихся на 

следующий учебный год осуществляется на основании Положения 

Учреждения «О формах, периодичности, порядке текущего контроля 

успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся». 

2.2. Право  перевода обучающегося (-ихся) в другие группы возникает в 

случае расформирования учебной группы в течение учебного года по 

объективным причинам (длительная болезнь педагога, ввиду несоответствия 

количества обучающихся требуемым нормативам и др.) при наличии 

свободных мест в учебных группах и условии успешного собеседования по  

минимальному объёму знаний по программе. 

2. 3. Обучающиеся, обладающие выдающимися способностями или имеющие 

ограниченные возможности здоровья, по заявлению родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних могут быть переведены на 

дистанционное обучение по индивидуальному учебному плану в рамках 

дополнительной общеразвивающей программы.  

2.4. Перевод обучающихся по общеразвивающим программам оформляется 

приказом директора Учреждения. 

3. Порядок отчисления обучающихся 

3.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

обучающегося из Учреждения: 

- в связи с получением образования (завершением обучения); 

- по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося; 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и 

Учреждения, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в 

случае ликвидации Учреждения, осуществляющего образовательную 

деятельность. 

3.2.  При досрочном прекращении образовательных отношений после издания 

распорядительного акта об отчислении обучающегося ему выдается справка 

об обучении или о периоде обучения установленного образца (приложение 1). 

3.3. Лицам, освоившим дополнительные общеразвивающие программы  и 

успешно прошедшим промежуточную аттестацию по желанию 

несовершеннолетних обучающихся и их родителей (законных 

представителей), выдается свидетельство об освоении этих программ 

установленного и утвержденного Учреждением образца.  
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4. Порядок восстановления обучающихся 

 

4.1. Лицо, отчисленное по инициативе Учреждения по обстоятельствам, не 

зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося имеет право на восстановление для 

обучения в Учреждении по дополнительной общеразвивающей программе. 

4.2. Восстановление обучающегося в Учреждение проводится в соответствии 

с Правилами приема обучающихся. 

4.3. Лицо, отчисленное из Учреждения по инициативе обучающегося или его 

родителей (законных представителей) до завершения освоения 

общеразвивающей программы, имеет право на восстановление для обучения в 

Учреждении при наличии свободных мест с сохранением прежних условий 

обучения, но не ранее завершения учебного года, в котором указанное лицо 

было отчислено.  

4.4. Восстановление обучающегося оформляется приказом директора 

Учреждения. 
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Приложение 1 

Образец 

 

Справка 

об обучении в муниципальном образовательном учреждении дополнительного 

профессионального образования «Центр развития образования города Саянска», 

реализующем дополнительные общеразвивающие программы  

 

Данная справка выдана 

____________________________________________________________________________ 

(фамилия,  имя, отчество - при наличии) 

 

дата рождения «____»_____________   _______г. в том, что он (а) обучался (обучалась) 

 

в__________________________________________________________________________ 
(полное наименование образовательного учреждения 

____________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________ 
и его местонахождение) 

__________________________________________________________________________________________ 

в______________уч.г.  по дополнительной общеразвивающей  программе 

____________________________________________________________________________  
(полное наименование дополнительной общеразвивающей программы) 

_______________________________________________________________________________ 
 

За время обучения прослушал (а) следующие разделы  
 

№ п/п Наименование учебных разделов программы Количество 
часов 

Результаты 
промежуточной 

аттестации 

1 2 3 4 
    

    

    

    

 

 

Директор  
            __________                      _________________________________ 
                        (подпись) ФИО 

 

Дата выдачи «_____»__________20___г.  

М.П. 
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